
Notice d’utilisation du PORTAIL FAMILLES 

ASSOCIATION FAMILLES RURALES « LES LOUSTICS » VIELLEVIGNE 

MAIRIE DE VIEILLEVIGNE SERVICE VIE SCOLAIRE  

(Périscolaire / Restauration scolaire) 

 

SE CONNECTER 

Entrer l’adresse https://enfancevieillevigne.portail-defi.net/ 

Entrer vos identifiants que vous avez reçu par mail 

 

 

Sélectionner ALSH LES LOUSTICS OU MAIRIE DE VIEILLEVIGNE 

 

 

 

 

https://enfancevieillevigne.portail-defi.net/


NAVIGUER SUR LES DIFFERENTS ONGLETS 

 

A partir de cette interface vous allez pouvoir naviguer sur les différents onglets disponibles : 

 

 

ACCUEIL : 

En cliquant sur l’onglet ACCUEIL, vous aurez accès à la visualisation et le téléchargement : 

- Des actualités 

- Des documents à télécharger 

 

En cliquant sur l’onglet ACTUALITES, vous aurez toutes les informations en cours. 

 

 

 

 



Puis sur CONSULTER LES DOCUMENTS, vous aurez accès à l’ensemble des DOCUMENTS TELECHARGEABLES EN FORMAT 

PDF. 

 

 

MON COMPTE : 

En cliquant sur l’onglet MON COMPTE, vous aurez accès à : 

- Votre dossier  

- Vos codes d’accès 

- Le traitement des données RGPD 

- Le suivi de vos documents 

 

En cliquant sur l’onglet MON DOSSIER, vous pouvez : 

Modifier le dossier de chaque parent en cliquant sur le « petit crayon » pour mettre à jour votre situation familiale (votre 

adresse, votre numéro d’allocataire CAF ou MSA, votre employeur, vos coordonnées téléphoniques…). 

 

 



 

Pensez bien à valider vos modifications et cocher les petites cases. 

 

Modifier le dossier de votre/vos enfants en cliquant sur le « petit crayon » pour de mettre à jour : 

- Sa fiche médicale 

- Les personnes autorisées à récupérer votre enfant avec leurs coordonnées 

- La fiche d’informations (type de repas, assurance à jour, les différentes autorisations…) 

 

 

Pensez à bien valider et cocher les petites cases à chaque onglet. 

 

 



 

En cliquant sur mes CODES D’ACCES, vous pourrez modifier votre mot de passe. 

 

 

En cliquant sur SUIVI DE DOCUMENT, vous pourrez accéder à la modification des documents à mettre à jour. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INSCRITPIONS : 

En cliquant sur l’onglet INSCRIPTION, vous avez accès à : 

- Vos réservations 

- Vos demandes en attente 

- L’historique de vos demandes 

- Votre calendrier 

Pour procéder aux inscriptions de votre enfant : 

1. Sélectionner l’enfant à inscrire puis cliquer sur SUIVANT 

2. Ensuite sélectionner l’activité sur laquelle vous souhaitez faire l’inscription (Mercredi/ Petites vacances/ Eté/ 

Périscolaire/Restauration…) puis cliquer sur SUIVANT 

 

 

 

 

 

 

 



La case périscolaire correspond à l’école Paul Emile Victor. 

La case périscolaire SJA correspond à l’école Sainte Jeanne d’Arc. 

 

 

Pour la restauration scolaire, si vous avez 1 enfant en maternelle et 1 enfant en primaire, vous devez faire les inscriptions 

séparément (1 enfant à la fois).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pour une RESERVATION PERIODIQUE : 

1. Sélectionner les dates de la période d’inscription 

2. Choisir la périodicité des inscriptions 

3. Cocher les jours d’inscriptions 

4. Cliquer sur INSCRIRE 

5. SUIVANT 

6. VALIDER 

 

Pour une RESERVATION PONCTUELLE : 

1. Sélectionner les jours souhaités 

2. SUIVANT 

3. VALIDER 

 

 

 

 

 



Attention, si vous voyez un chiffre dans votre panier en haut à droit c’est que vous n’avez pas validé votre 

commande.  

 

 

Mes DEMANDE EN ATTENTE permettent de savoir si votre demande d’inscription a été validé de notre côté. Attention 

les validations sont faites pendant les horaires d’ouvertures. 

 

 

L’HISTORIQUE DE DEMANDE, vous permet de voir toutes vos commandes validées. 

 



Dans MON CALENDRIER : 

Vous pouvez visualiser votre calendrier mois par mois pour vérifier les inscriptions de votre enfant. Vous allez pouvoir y 

apporter des modifications ou des annulations. 

Signification des différentes couleurs de cases : 

- Rouge : la structure est fermée.  

- Blanche : l’inscription est possible.  

- Grise : l’inscription est hors délai.  

- Verte : l’inscription est faite, vous devez valider.  

- Bleue : votre enfant est inscrit et vous pouvez annuler en double cliquant dessus.  

- Rose avec un petit panier : l’annulation est prise en compte.  

 

 

Pensez à valider chaque manipulation. 

 

 



FINANCES : 

En cliquant sur l’onglet FINANCES, vous aurez accès à la visualisation et le téléchargement de : 

- Vos factures 

- Vos règlements effectués 

- L’attestation récapitulative des frais de garde de votre enfant sur l’année (cette attestation est délivrée 

notamment pour réaliser la déclaration des revenus).  

 

 

 
 

 

L’ensemble des documents suivants sont téléchargeables au format PDF. 

 

 

 



Attention, sur votre compte « mairie » vous n’avez pas accès à vos règlements. Pour tout renseignements sur vos 

paiements en cours, veuillez contacter le SGC du Vignoble au  02 40 33 80 56.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTESTATIONS, vous trouverez vos attestations de garde pour les déclarations d’impôts pour les enfants de – de 7 ans.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tel:0240338056


Uniquement pour la MAIRIE DE VIEILLEVIGNE (accueil périscolaire et restaurant scolaire) : 

Pour payer vos factures via le portail familles (uniquement pour la Mairie de Vieillevigne), vous devez rentrer votre 

code identifiant collectivité qui se trouve sur la facture. Ce mode de règlement concerne ceux qui ne sont pas en 

prélèvement et qu’ils veulent payer par PayFiP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALERTE : 

En cliquant sur l’onglet ALERTE, vous aurez accès à : 

- L’état d’avancé et de validation de vos demandes d’inscription 

 

 

 

Surtout pensez à toujours valider votre panier !! 

 

Accueil de loisirs : 

Pour toutes autres questions, n’hésistez pas à nous contacter au 06.83.49.24.81 ou l’adresse mail 

cdlloustics@viellevigne44.com 

Mairie de Vieillevigne : 

Pour toutes autres questions, n’hésistez pas à nous contacter au 07.89.33.86.01 ou l’adresse mail 

viescolaire@vieillevigne44.com  

mailto:cdlloustics@viellevigne44.com
mailto:viescolaire@vieillevigne44.com

